
Mit rund 4.200 Beschäftigten weltweit ist die Horst Brandstätter Group ein 
Global Player. Zu der internationalen Unternehmensgruppe gehören 33 Gesell-
schaften und die bekannten Marken PLAYMOBIL und LECHUZA. 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in allen Business-Units arbeiten mit Engage-
ment und hoher Leistungsbereitschaft, um weltweit eine unternehmerische  
Erfolgsgeschichte zu schreiben.

Wir bieten: • Attraktive Vergütung und Sonderzahlungen
• Vielseitiges, interessantes Aufgabengebiet
• Gründliche Einarbeitung in Ihr Tätigkeitsfeld
• Initiativen zur Gesundheitsförderung

geobra Brandstätter Stiftung & Co. KG
c/o HR
Kennziffer: 21-087-N
Brandstätterstr. 2-10 • 90513 Zirndorf

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? 
Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe Ihres Gehaltswunsches, der  
Kennziffer sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins an: 
bewerbung@geobra-brandstaetter.de

Assistenz (m|w|d) 
Aufgabenbereiche:

Bewerberprofil:

• Unterstützung und Entlastung der Unternehmensleitung in administrativen Bereichen 
• Organisation und Koordination von Meetings und Veranstaltungen sowie Terminplanung 
• Erstellung von Reports und Präsentationen 
• Interne und externe Kommunikation in Deutsch und Englisch 
• Betreuung unseres Fuhrparks sowie die enge Zusammenarbeit mit der Zulassungsstelle 

und unserem Leasingpartner 
• Ansprechpartner für alle Fahrzeugnutzer rund um das Thema Dienstwagennutzung 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• Routinierter Umgang mit Microsoft Office Anwendungen, insbesondere Word,  

Excel und Power Point 
• Fließende Deutsch und Englischkenntnisse in Word und Schrift 
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe  

sowie Kommunikationsstärke 
• Absolute Vertrauenswürdigkeit, Verschwiegenheit, Loyalität, Belastbarkeit  

und Teamfähigkeit 
• Führerschein der Klasse B 

Um den Erfolgskurs fortzusetzen, suchen wir im Bereich der Unternehmensleitung  
am Standort Zirndorf zum nächstmöglichen Termin eine


